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MANUAL DE PROCEDIMENTOS
INVESTIMENTOS E FINANCEIRO

OBJETIVO

Padronizar os procedimentos mensais relativos & consolidagdo de informagdes financeiras,
realizagdo de aplica¢Bes e resgates de recursos, elaboragdo da carteira de investimentos,
produgdo de relatérios gerenciais, elabora da Politica de Investimentos em conjunto com o
Comité de Investimentos e Conselho Municipal, emissiio de APR(Autorizagdo de Aplicagéo e
Resgate), e divulgagdo dos respectivos atos. O foco reside na transparéncia, controle interno,
rastreabilidade e conformidade com as exigéncias do PROGESTAO.

ABRANGENCIA

Este manual aplica-se & Superintendéncia de Investimentos e Financeiro, bem como a
Presidéncia e aos o6rgdos colegiados (Conselhos) envolvidos na governanga dos recursos do
Instituto.

BASE LEGAL

Constituicdo Federal — Principios da Administragdo Publica;

Normas do Conselho Monetario Nacional (CMN) e legislagdo vigente para RPPS, em
especial a Resolugdo CMN 5272/2025 ¢ a Portaria MTP 1467/2022;

Manual do Programa de Certifica¢io Institucional e Modernizagdo da Gestdo (PRO-
GESTAO) versio 4.1;

Politica Anual de Investimentos 2026.

Normas internas do IPREMB, inerentes ao tema;

DEFINICOES / PALAVRAS-CHAVE

APR (Autorizacio de Aplicacio e Resgate): Documento formal que autoriza
movimentag¢des financeiras.

Carteira de Investimentos: Demonstrativo consolidado da posicdo de todos os ativos
financeiros.

Enquadramento: Verificagdo da conformidade dos ativos com os limites legais e a
Politica de Investimentos.

Pro-gestdo: Programa de certificagio que exige boas praticas de governanga e

formalizag8o de rotinas.
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Enquadramento: Verificagdo de aderéncia aos limites legais e da politica;

Instituicdes Financeiras: Gestores, administradores e custodiante;

Relatério Mensal: Documento técnico de acompanhamento da carteira,

Rastreamento: Capacidade de verificar origem e histérico dos dados.

RESPONSABILIDADES

Superintendéncia de Investimentos e Financeiro

Gesto da carteira de investimentos;

Consolidag#o e anélise dos dados financeiros;

Elaboragfo de relatdrios mensais;
Emissdo e controle das APRs;

Monitoramento do enquadramento legal;

Relacionamento com institui¢cSes financeiras.

Transparéncia das informagdes financeira;

Setores Demandantes

Presidéncia;

Superintendéncias;

Conselhos (Municipal e Fiscal);
Comité de Investimentos;

Orggos externos de controle e fiscalizagéo;

PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS

1. Solicitaciio e Gestido de Extratos Bancarios

« Recebimento da demanda: Inicio entre o 1° e 0 5° dia util do més;

« Planejamento: Identificagdo de todas as institui¢des financeiras;

Execu¢io:

Revisio: Conferencia de integridade dos documentos;

Solicitagdio via e-mail institucional ou acesso ao bankline;

Coleta de extratos de contas correntes, fundos e aplicagdes;
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Arquivamento: Organizagdo digital por competéncia mensal e guarda em meio digital para
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Prazo: 1° ao 5° dia util;
garantir rastreabilidade.

Consolidagio e Elaboragiio da Carteira de Investimentos
Recebimento: Extratos bancérios consolidados;
Planejamento: Estruturagio da base de dados;
Execucio:

e Apuragdo de saldos iniciais e finais;

e Identificagfio de aplicagdes e resgates;

¢ Registro de cotas e valores;

e (Classificagdo dos ativos;
Revisdo: Conferéncia dos dados e validagio;

Resultado: Carteira consolidada mensal.

2. Enquadramento e Fechamento da Carteira
Execu¢io:

* Verificagdo dos limites legais (CMN);
e Aderéncia a Politica de Investimentos;

Revisio:

* Validagéo por ativo e instituigdo;
e Resultado: Carteira fechada e formalizada.

3. Elaboraciio do Relatorio Mensal de Investimentos

e Planejamento: Estrutura do relatdrio;

e Execucio:

* Demonstrativo da carteira;

» Distribuigéo por institui¢do e segmento;
e Analise de rentabilidade;

e Cenario econdmico;

Revisdo: Validagdo técnica;

» Execugdo final: Apresentacdo aos Conselhos;
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Arquivamento: Registro digital.

5. Elaboracio da APR (Autorizaciio de Aplicagiao e Resgate)

Recebimento: Dados das movimentagdes;
Execucio:

e Consolidag8o das operagdes;
e Elaboragfo do documento;

Revisio: Conferéncia com extratos e carteira;
Aprovagio:
e Assinatura do Presidente e Superintendente;

Arquivamento: Digital e fisico.

6. Publicidade e Transparéncia
Execucio:

e Publicaciio das APRs no érgéo oficial;

e Disponibilizagdo no site institucional;

e Monitoramento: Verificagdo de acesso;

e Arquivamento: Organizagdo cronologica.

CONTROLES INTERNOS
Conferéncia de dados financeiros:

e FEvidéncia: Planilhas, extratos e relatorios;
Segregacio de fungdes:

e Evidéncia: Fluxo de aprovagdo e assinaturas;
Rastreabilidade das informacdes:

e [Evidéncia: Arquivos digitais organizados;
Backup de documentos:

e FEvidéncia: Servidor e armazenamento externo;
Verificacio de enquadramento legal:

M

e FEvidéncia: Relatorios de conformidade. W/
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INDICADORES

e Rentabilidade da carteira:

e Comparago com benchmark;

* Nivel de enquadramento:

* Percentual de aderéncia a legislacéo;
e Prazo de fechamento da carteira:

e Tempo médio mensal;

e Pontualidade na entrega de relatorios:
e Cumprimento de prazos;

e Transparéncia:

e Publicagdes realizadas no prazo.

RISCOS E MITIGACAO
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~~ Risco

Desenquadramento legal

DISPOSICOES FINAIS

A gestdo de investimentos do IPREMB deve observar rigorosamente os principios da
legalidade, transparéncia, eficiéncia e seguranca, garantindo a adequada administra¢fo dos

recursos previdenciarios.

Este manual devera ser revisado periodicamente, sempre que houver alteragdes normativas ou
necessidade de aprimoramento dos processos, em alinhamento com as diretrizes do

PROGESTAO.

A responsabilidade pela atualizagiio deste manual ¢ da Superintendéncia de Investimentos e
Financeiro, podendo contar com apoio dos demais setores.

Mitigaciio

Monitoramento continuo
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Este manual deverd ser revisado a cada 6 (seis) meses, a contar da data de sua publicagdo,
bem como sempre que houver alteragdes na legislagio aplicdvel ou necessidade de
aprimoramento dos processos, visando a melhoria continua.

A responsabilidade pela manutengdo, revisdo e atualizagio deste manual é atribuida a

Superintendéncia Investimentos podendo, quando necessario, contar com 0 apoio dos
demais setores envolvidos.

Betim, 29 de Abril de 2026.

Assessor X

Roger Arturg8 Freitas Trmfa(;e

Chefe da Divisao do Investimentos
IPREAB | 542457 - 0

Roger Artur de Freitas Trindade
Superintendente Investimento e Financeiro

i

Alicio Umbelino da Silva Filho
Presidente




